
 

 

Bibliografie  pentru postul de secretar sef 

 

1.OME 4183/04.07.2022 privind Regulamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor 

de învăţământ preuniversitar 

2. OME 3563/29.03.2021 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de 

studii şi al documentelor gestionate de unităţile de învăţământ preuniversitar, aprobat prin 

OMENCȘ 3844/2016; 

3.  Legea 373/2022, pentru modificarea Legii 263/2010, privind sistemul unitar de pensii 

publice; 

4.OMECTS nr. 5576/2011, privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor 

elevilor din învăţământul preuniversitar de stat actualizat; 

5. Ordin 3470/7.03.2012, privind modificarea şi completarea Anexei, privind aprobarea 

criteriilor generale de acordare a burselor elevilor în învățământul preuniversitar de stat; 

6. Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001, privind acordarea de rechizite 

şcolare; 

7. HG 1294/2004 – acordarea ajutorului financiar Euro200; 

8.  Legea 16/1996 Legea Arhivelor Naţionale, actualizată;  

9. H.G.286/2011 actualizată și H.G 1027/2014 actualizată, privind stabilirea principiilor 

generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzător funcțiilor 

contractuale și a condițiilor de promovare în grade sau trepte profesionale a personalului 

contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri publice; 

10. Legea 53/2003 Codul Muncii actualizata prin Legea 283/2022; 

11. Legea Educaţiei Naţionale Nr. 198/2023; 

12. Lege – cadru nr.153/28 iunie 2017, privind salarizarea personalului platit din fonduri 

publice, actualizată; 

13. OME NR.6218/2022, pentru aprobarea Metodologiei- cadru, privind mobilitatea 

personalului didactic de predare din învățământul preuniversitar; 

14. utilizare SIIIR-http//siiir.edu.ro//manuale-și-ghiduri; 

15. H.G. 905/2017, privind Registrul Electronic de Evidență al Salariaților; 

Cerinte specifice postului: 

Competente utilizare:  - Office (word, excel) 

- Program salarizare ( EDUSAL) 

- REVISAL   


