ANUNT
CONCURS PENTRU OCUPARE POST TEMPORAR VACANT
PERIOADA DETERMINATA SECRETAR SEF

Liceul Teoretic Benjamin Franklin din Bucuresti organizeaza concurs pentru ocuparea functiei
contractuale de executie, de secretar sef pe perioada determinata (2 ani).

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa
indeplineasca urmatoarele conditii generale, conform art.2 al Regulamentului — cadru aprobat prin
Hotararea Guvernului nr 1336 din 8 noiembrie 2022, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetdtenia romana sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
C) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
f) nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritafii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidatd la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;
g) nu executd o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei
functii sau a exercitarii unei profesii;
h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane
sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru
domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specific necesare in vederea participarii la concurs si ocuparii functiei contractual sunt:

Conform art. 35 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar vacant corespunzdtor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in
grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
contine urmatoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

C) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa
caz,

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor (superioare) si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari — resurse umane;
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e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste
vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
g) adeverinta medicala care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare, eliberatd de catre medicul de
familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;
h) certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasa ca nu s-au comis infractiuni prevazute
la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele
care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date
Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul
sistemului de invatamant, sandtate sau protectie sociald, precum si orice entitate publicd sau privatd a
carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte
categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei
persoane;
i) curriculum vitae, model comun european.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca sau, dupa caz,
adeverintele care atesti vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformititii copiilor cu acestea.

Concursul se va organiza conform calendarului urmator:

Etapa de concurs Data/perioada Observatii

ANUNT e-guvernare si la sediul unitatii | 31.08.2023

Depunerea dosarelor de inscriere la | 01.09 — 14.09.2023, de luni pana | Dosarele se depun

concurs vineri, ora; 10:00 — 14:00
complete

Selectia dosarelor - verificarea 15.09.2023

indeplinirii conditiilor de participarea la
concurs

Afisarea candidatilor care indeplinesc 15.09.2023 ora 14:00

conditiile de participarea la concurs

Inregistrarea  contestatiilor ~ privind | 15.09.2023 ora 14:00 — 17:00
rezultatele selectiei dosarelor depuse
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Solutionarea contestatiilor

18.09.2023 ora: 10,00 - 14,00

Afisarea rezultatelor dupa contestatii

18.09.2023 ora 14:00

Proba scrisa

19.09.2023 ora 10:00

Minim
puncte

70

de

Afisarea rezultatelor la proba scrisa

20. 09.2023 ora 11:00

Depunerea contestatiilor

21.09.2023 ora: 11,00 — 13:00

Solutionarea contestatiilor

21.09.2023 ora: 13:00 — 15:00

Afisarea rezultatelor finale la proba
scrisd (dupa contestatii)

21.09.2023 ora 15:00

Proba practica, interviu

22.09.2023 ora 10:00

Afisarea rezultatelor la proba practica,
interviu

22.09.2023 ora 14:00

Depunerea contestatiilor

22.09.2023 ora 14:00 — 17:00

Solutionarea contestatiilor

25.09.2023 ora 10:00 — 14:00

Afigarea rezultatelor finale la proba | 25.09.2023 ora 15:00
practica, interviu (dupa contestatii)

Afisarea rezultatelor finale 25.09.2023 ora 16:00
Instiintarea candidatilor admisi 25.09.2023 ora 15:00
Prezentarea la serviciu 27.09.2023

Depunerea dosarului de inscriere la concurs fara unul sau mai multe acte mentionate mai sus, atrage

respingerea participarii la concurs a candidatului.

Concursul se va organiza conform calendarului urmator:

e 14.09.2023, ora 14:00, termen limitd de depunere a dosarelor;
e 19.09.2023, ora: 10:00, proba scrisa,
e 22.09.2023, ora: 10:00, proba practica, interviu,

Detalii privind conditiile specifice si bibliografia de concurs sunt disponibile la sediul unitatii.
Relatii suplimentare se pot obtine la Liceul Teoretic Benjamin Franklin din Str. Gheorghe
telefon

Tattarescu nr 1, sector 3, Bucuresti, e-mail: liceul.benjamin.franklin@s3.ismb.ro,

021.324.48.90




